MANUAL DE INFORMES E INCIDENTES

INFORME:

LICENCIAS FEDERATIVAS:

1. EL SIGUIENTE/LOS SIGUIENTES JUGADORES/TECNICOS DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA
DESIGNACION” NO PRESENTO/PRESENTARON LICENCIA FEDERATIVA, POR LO QUE SE IDENTIFICO/IDENTIFICARON CON
DNI/PASAPORTE/CARNET DE CONDUCIR/TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO. POR ESTE MOTIVO FIRMA/FIRMAN A
CONTINUACION:

N2 0/99 D/D2 NOMBRE Y APELLIDOS (NUMERO DEL DOCUMENTO)

TRIPTICOS FEDERATIVOS:

2. ELEQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” NO PRESENTO TRIPTICO FEDERATIVO, POR
LO QUE SUS JUGADORES Y TECNICOS SE IDENTIFICARON UNICAMENTE CON LICENCIA FEDERATIVA.

ENTRENADORES:

3. EL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” NO PRESENTO ENTRENADOR, POR LO QUE
ASUMIO SUS FUNCIONES EL CAPITAN.

4. ASUMIO LAS FUNCIONES DE ENTRENADOR DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA
DESIGNACION” D/D2 NOMBRE Y APELLIDOS (NUMERO DEL DOCUMENTO), CON AUTORIZACION ESCRITA DE LA
FEDERACION CANTABRA DE BALONCESTO.

DELEGADOS DE EQUIPO:

5. ASUMIO LAS FUNCIONES DE DELEGADO DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION”
D/D2 NOMBRE Y APELLIDOS (NUMERO DEL DOCUMENTO), CON AUTORIZACION ESCRITA DE LA FEDERACION CANTABRA
DE BALONCESTO.

DELEGADOS DE CAMPO:

6. ELEQUIPO LOCAL “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” NO PRESENTO DELEGADO DE CAMPO
, POR LO QUE ASUMIO SUS FUNCIONES D/D2 NOMBRE Y APELLIDOS (NUMERO DEL DOCUMENTO). POR ESTE
MOTIVO FIRMA A CONTINUACION:

ARBITROS Y OFICIALES:

7. EL PARTIDO SE DISPUTO SIN LA PRESENCIA DEL ARBITRO PRINCIPAL/ARBITRO AUXILIAR/ANOTADOR/
CRONOMETRADOR/OPERADOR DE 24” DESIGNADO/DESIGNADA OFICIALMENTE POR LA FEDERACION CANTABRA DE
BALONCESTO.

ESCOLARES:

8. EL ACTA SE CERRO EN EL MINUTO 1/10 DEL PRIMER/SEGUNDO/TERCER/CUARTO/QUINTO/SEXTO PERIODO TRAS
ALCANZAR EL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” LA DIFERENCIA REGLAMENTARIA
DE 50 PUNTOS.

9. EL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” PRESENTO MENOS DE 8 JUGADORES AL
PARTIDO.
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10. EL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” PRESENTO 3/4/5/6/7/8
JUGADORES/JUGADORAS AL PARTIDO, POR LO QUE VARIOS/VARIAS DE ELLOS/ELLAS COINCIDIERON EN EL MISMO
PERIODO.

LESIONES:

11. EN EL MINUTO 1/10 DEL PRIMER/SEGUNDO/TERCER/CUARTO/QUINTO/SEXTO PERIODO, EL JUGADOR/LA
JUGADORA N2 0/99 DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” D/D2 NOMBRE Y
APELLIDOS (NUMERO DE DOCUMENTO) SE LESIONO EN EL CODO/LA RODILLA IZQUIERDA/ DERECHA. POR ESTE MOTIVO
ABANDONO LA PISTA Y NO SE REINCORPORO AL PARTIDO. EN SU LUGAR, INGRESO EN EL TERRENO
DE JUEGO EL JUGADOR/LA JUGADORA N2 0/99.

DESCALIFICANTES:

12. EN EL MINUTO 1/10 DEL PRIMER/SEGUNDO/TERCER/CUARTO PERIODO, EL JUGADOR N2 0/99 DEL
EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” D/D2 NOMBRE Y APELLIDOS FUE
DESCALIFICADO POR DIRIGIRSE AL ARBITRO PRINCIPAL/AUXILIAR EN LOS SIGUIENTES TERMINOS: “ERES UN HIJO DE
PUTA/UN CABRON DE MIERDA”. A CONTINUACION, FUE AGARRADO CON FUERZA POR SUS PROPIOS COMPANEROS
CUANDO INTENTABA APROXIMARSE AL ARBITRO PRINCIPAL/AUXILIAR MIENTRAS PRONUNCIABA LAS SIGUIENTES
PALABRAS: “DEJADME QUE LO REVIENTO/TE ESPERO EN LA CALLE”

13. EN EL MINUTO 1/10 DEL PRIMER/SEGUNDO/TERCER/CUARTO PERIODO, EL JUGADOR N2 0/99
DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” D/D2 NOMBRE Y APELLIDOS FUE
DESCALIFICADO POR GOLPEAR CON LA PALMA/EL PUNO DE LA MANO IZQUIERDA/DERECHA EN LA NARIZ/EL LABIO DE
UN ADVERSARIO. COMO CONSECUENCIA DE ELLO, PERDIO EL EQUILIBRIO, CAYO AL SUELO Y SUFRIO UNA HERIDA
SANGRANTE DE UNOS CINCO CENTIMETROS POR LA QUE TUVO QUE SER ATENDIDO POR LOS SERVICIOS MEDICOS DEL
AYUNTAMIENTO.

RETRASOS:

14. EL PARTIDO COMENZO CON 01/60 MINUTOS DE RETRASO SOBRE LA HORA OFICIAL DEBIDO A LA
CELEBRACION DE UN ENCUENTRO DE BALONMANO/FUTBOL SALA EN LA MISMA INSTALACION LA
DEMORA DE 01/60 MINUTOS EXPERIMENTADA POR EL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA
DESIGNACION” LA DEMORA EXPERIMENTADA POR EL EQUIPO ARBITRAL COMO CONSECUENCIA

DE UN ENCUENTRO ANTERIOR.

INTERRUPCIONES:

15. EL PARTIDO SE DETUVO DURANTE APROXIMADAMENTE 01/60 MINUTOS DEBIDO A LA LESION DE UN
JUGADOR/UNA GOTERA DE AGUA EN LA CUBIERTA DEL PABELLON/A LA PERDIDA DE LA ILUMINACION EN LA PARTE
CENTRAL DEL TERRENO DE JUEGO/AL LEVANTAMIENTO DE UNA TABLA DEL PARQUET.

SUSPENSIONES:

16. EL ARBITRO PRINCIPAL SUSPENDIO EL PARTIDO A FALTA DE 0:01/9:59 PARA EL FINAL DEL PRIMER/
SEGUNDO/TERCER/CUARTO PERIODO CON EL MARCADOR 00-99, SAQUE PARA EL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE
DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” EN LA LINEA DE BANDA/FONDO DE SU PISTA TRASERA/ DELANTERA, CON 1/24
SEGUNDOS DE POSESION Y LA FLECHA DE ALTERNANCIA A FAVOR DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL
EQUIPO EN LA DESIGNACION”. EL MOTIVO DE LA SUSPENSION FUE
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LA ROTURA DEL ARO/DEL TABLERO SITUADO A LA IZQUIERDA/DERECHA DE LA MESA DE
ANOTADORES. ESTA DECISION SE TOMO UNA VEZ AGOTADA LA POSIBILIDAD DE REPARARLO, DE SUSTITUIRLO O DE
TRASLADAR EL ENCUENTRO A OTRA INSTALACION.

EL ESTADO IMPRACTICABLE DEL TERRENO DE JUEGO DEBIDO A LAS GOTERAS EXISTENTES EN LA
CUBIERTA DEL PABELLON/A LA CONDENSACION DE LA ATMOSFERA. ESTA DECISION SE TOMO PARA SALVAGUARDAR LA
INTEGRIDAD FiSICA DE LOS JUGADORES/LAS JUGADORAS Y CONTO CON LA CONFORMIDAD DE LOS ENTRENADORES.
POR ESTE MOTIVO FIRMAN A CONTINUACION:

LA IRRUPCION DE VARIOS ESPECTADORES CON ARMAS BLANCAS EN EL TERRENO DE JUEGO. ESTA
DECISION SE TOMO PARA SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD FiSICA DEL EQUIPO ARBITRAL Y CONTO CON LA
CONFORMIDAD DE LOS AGENTES DE LA POLICIA LOCAL/GUARDIA CIVIL.

INCOMPARECENCIA:

17. EL ARBITRO PRINCIPAL SUSPENDIO EL PARTIDO ANTES DE SU INICIO DEBIDO A QUE EL CONJUNTO LOCAL/ VISITANTE
“NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” PRESENTO MENOS DE 5 MIEMBROS DE EQUIPO FACULTADOS PARA
JUGAR A LA HORA OFICIAL DEL ENCUENTRO Y EN LOS 15 MINUTOS POSTERIORES A LA MISMA. (NO HABLAR DE
PARTIDO PERDIDO POR INCOMPARECENCIA)

INFERIORIDAD:

18. EL ARBITRO PRINCIPAL SUSPENDIO EL PARTIDO A FALTA DE 0:01/9:59 PARA EL FINAL DEL PRIMER/
SEGUNDO/TERCER/CUARTO PERIODO DEBIDO A QUE EL CONJUNTO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA
DESIGNACION” CONTABA CON MENOS DE 2 MIEMBROS DE EQUIPO FACULTADOS PARA JUGAR EN ESE MOMENTO. (NO
HABLAR DE PARTIDO PERDIDO POR INFERIORIDAD)

EQUIPACIONES:

19. EL EQUIPO LOCAL “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” Y EL EQUIPO VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN
LA DESIGNACION” PORTABAN EQUIPACIONES DEL MISMO COLOR DOMINANTE. POR ESTE MOTIVO, LOS JUGADORES
LOCALES/VISITANTES ACTUARON CON PETOS.

EQUIPAMIENTO:

20. EL PABELLON NO DISPONIA DE (A) MARCADOR ELECTRONICO, POR LO QUE SE EMPLEO UN CRONOMETRO MANUAL
PARA CONTROLAR EL TIEMPO DE PARTIDO (2) RELOJES DE LANZAMIENTO, POR LO QUE SE EMPLEO UN CRONOMETRO
MANUAL PARA CONTROLAR EL TIEMPO DE POSESION (C) RELOJES DE LANZAMIENTO CON BOTON DE 14”, POR LO QUE
NO SE APLICO LA REGLA DEL REBOTE DE ATAQUE.

21. EL EQUIPO LOCAL “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” NO PROPORCIONO UN ACTA/LA FLECHA DE
ALTERNANCIA/LAS TABLILLAS DE LAS FALTAS PERSONALES/LOS INDICADORES DE LAS FALTAS DE EQUIPO/UN
CRONOMETRO MANUAL/UN VESTUARIO AL EQUIPO ARBITRAL.

FIRMA BAJO PROTESTA:

22. EL CAPITAN DEL EQUIPO LOCAL/VISITANTE “NOMBRE DEL EQUIPO EN LA DESIGNACION” FIRMO EL ACTA BAJO
PROTESTA.

LOCALIDAD, A 1/31 DE ENERO/DICIEMBRE DE 2016

FDO: ARBITRO PRINCIPAL
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CONSEJOS GENERALES:

-APUNTA EN UNA HOJA LOS ASUNTOS QUE TENGAS
QUE INCLUIR EN EL INFORME (SI TIENES DUDAS,
METELO).

-ORDENA TODOS LOS PUNTOS DE MANERA
CRONOLOGICA (HABRA ALGUNOS QUE SEAN
SIMULTANEOS)

-PIENSA LA ESTRUCTURA DE CADA PUNTO Y ESCOGE
MUY BIEN LAS PALABRAS QUE VAYAS A EMPLEAR (NO
SON BENIALES)

-REDACTA CUANDO LO TENGAS TODO MUY CLARO (Sl
NO ES ASI, PRUEBA A HACERLO ANTES A SUCIO, TE
AHORRARAS TACHONES)

-REPASA TODO LO QUE ESCRIBAS (LOS LAPSUS Y LOS
ERRORES ESTAN A LA ORDEN DEL DiA) Y CORRIJELO
(PROTEGETE A TI MISMO)

CONSEJOS DE ESTILO:

-SI NO TE SALEN LAS PALABRAS, PREGUNTA A TUS
COMPANEROS, ELLOS TE AYUDARAN. COMIENZA CON
UNA REFERENCIA TEMPORAL (EN EL MINUTO X DEL X
PERIODO) Y SIGUE CON SUJETO (QUIEN) > VERBO
(HACE) > Y PREDICADO (QUE).

-HAZTE CON UN BUEN PUNADO DE SINONIMOS:
BALON=PELOTA, ENTRENADOR=TECNICO,
EQUIPO=CONJUNTO, PARTIDO=ENCUENTRO,
RETRASO=DEMORA, JUGADA=ACCION,
CHOCAR=IMPACTAR

-EVITA LAS FRASES LARGAS Y ENREVESADAS. PARTE LAS
ORACIONES Y TODO TE RESULTARA MUCHO MAS
SENCILLO. UNELAS CON ENTONCES, DESPUES, A
CONTINUACION, TRAS LO CUAL, COMO CONSECUENCIA
DE ELLO, POR ESTE MOTIVO...

-EVITA LAS EXPRESIONES COLOQUIALES COMO
MANOTAZO (GOLPEO CON LA MANO), CODAZO
(GOLPEO CON EL CODO) O PATADA (GOLPEO CON EL
PIE O LA PIERNA), ESTAS REDACTANDO UN INFORME
OFICIAL.

EN CASO DE INCIDENTES:

-APUNTA EN LA HOJA LOS ACONTECIMIENTOS Y (SOBRE
TODO) LAS PALABRAS TEXTUALES DE LOS IMPLICADOS.
SI NO LO HACES, EN CINCO MINUTOS SE TE HABRAN
OLVIDADO. UNA VEZ FINALIZADO EL ENCUENTRO,
DIRIGETE AL VESTUARIO.

-SE MUY RIGUROSO CON LA NARRACION DE LOS
HECHOS. NO SUAVICES NI EXAGERES DE FORMA
CONSCIENTE LO SUCEDIDO. LOS ENCARGADOS DE
JUZGAR LOS COMPORTAMIENTOS SON LOS COMITES
DE COMPETICION.

-S| EN ALGUN MOMENTO TIENES DUDAS SOBRE
ALGUNA CUESTION, CONTRASTALA CON TUS
COMPARNEROS. NO PUEDE HABER VERSIONES
CONTRADICTORIAS. EL MEJOR SISTEMA PARA
CONSEGUIRLO ES LA VERDAD.

-S| A PESAR DE ELLO NECESITAS AYUDA O CONSEJO,
LLAMA A ALGUIEN DE TU CONFIANZA Y CON
EXPERIENCIA EN ESTOS ASUNTOS. ESO Si, NO OLVIDES
QUE TU, ARBITRO PRINCIPAL, ERES EL ULTIMO
RESPONSABLE.

Y RECUERDA:

-EL INFORME SE REDACTA SIEMPRE EN LETRAS
MAYUSCULAS Y EN TERCERA PERSONA. APRIETA
FUERTE'Y COMPRUEBA QUE LAS CALCAS HACEN SU
TRABAJO. NO TODOS LOS BOLIGRAFOS ESTAN
PREPARADOS PARA ELLO.

-CALCULA EL ESPACIO QUE NECESITAS PARA
COMPLETAR EL INFORME. SI NO ES SUFICIENTE, PUEDES
CONTINUAR EN UNA HOJA APARTE; SI EL TANTEO
ARRESTADO HA OCUPADO DOS ACTAS, EL INFORME
TIENE QUE FIGURAR EN LA PRIMERA.

-APROVECHA LOS INTERVALOS DEL PRIMER Y TERCER
PERIODO PARA ADELANTAR EL TRABAJO. SIN
EMBARGO, NO FIRMES EL INFORME HASTA QUE
CONCLUYA EL ENCUENTRO: UNA VEZ CERRADO, ES
INALTERABLE.

EN LAS ACLARACIONES | EN AZUL LAS OPCIONES A ELEGIR| EN ROJO LOS ESPACIOS A RELLENAR



